
 

 
 

  Weitere Informationen 
  Maddalena Ambrico, Leiterin FI & HR  
+41 41 666 10 01 

 

 

Die Stiftung «Zukunft Alter – Wohnen und Betreuung» betreibt die Residenz Am Schärme in Sarnen, das Hotel Kurhaus am 
Sarnersee in Wilen und die Betagtensiedlung dr Heimä in Giswil. Mit über 370 Mitarbeitenden sorgen wir täglich für das Wohl 
unserer Bewohnenden und Gäste. 

Wir suchen dich, per sofort oder nach Vereinbarung: 

Payroll-Spezialist* in 60-80% / Stv. HR-Leitung 
 
Deine Hauptaufgaben: 

• Selbstständige Abwicklung der monatlichen Lohnverarbeitung für unsere 400 Mitarbeitende 
• Bearbeitung der Sozialversicherungen (AHV/IV/EO, KTG, UVG, BVG) sowie Quellensteuer 
• Erstellung von Lohnabrechnungen, Jahresenddeklarationen und Abstimmungen 
• Pesonaladministration: Eintritte, Austritte und Mutationen  
• Sicherstellung der Einhaltung der gesetzlichen und sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben 
• Ansprechpartner/in für Mitarbeitende, Führungskräfte, Behörden, Versicherungen und externe Partner in sämtlichen 

Payroll-Fragen 
• Zusammenarbeit mit Finance und externen Stellen 
• Mitarbeit bei Prozessoptimierungen und bei der Weiterentwicklung der Payroll-Prozesse 

         Dein Profil: 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Payroll in der Schweiz 
• Fundierte Kenntnisse des Schweizer Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrechts 
• Weiterbildung im Payroll, z. B. als Payroll Specialist*in, HR-Fachfrau/-fachmann mit Payroll-Erfahrung oder eine 

vergleichbare Qualifikation 
• Sehr gute Kenntnisse der Schweizer Lohnadministration und der relevanten Sozialversicherungen 
• Erfahrung mit Abacus   
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein sowie selbständige, strukturierte und exakte Arbeitsweise 

Dich erwartet ein moderner Arbeitsplatz mit attraktiven Benefits. 

Sende uns deine Onlinebewerbung an jobs@schaerme.ch 

mailto:jobs@schaerme.ch

